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Aos quatarze dias do més de marge do ano de dois mil ¢ doze, 45 16:00 horas. reuniram-se no auditorio da
Secretaria de Estado da Administragiio (SEA), sito 4 Rodovia SC401, Km, 5 n® 4.600, Saco Grande I, em
Floriandpolis, Santa Catarina, representantes da equipe SEA/SGP-e, Guilherme Wendhausen Pereira, Coordenador
do Projeto Formularios Eletronicos, Simone Zanco de Castro, do CIASC, Rogério André Saraiva Oreelli € Marco
Filio de Oliveira; o representante da empresa SOFTPLAN, Analista de Processos: Bruno Espirito Santo; ¢ equipe
GAPES/SEA responsavel pelo desenvolvimento dos formularios eletronicos da drea de Gestio de Pessoas: Patricia
Stlva Destri e Jorge Luiz Scheffer Cardoso, para tratar da seguinte pauta: 1 — Treinamento para realiza¢io da
Fase de testes, com vistas a homologagiio, dos formulirios eletronicos; 2 — Orientagies gerais sobre o Projeto
Formulirio Eletrénico.  Guilherme inicia a reunifio ratificando, a titulo de feedback & equipe da GAPES, que
houve atraso no projeto no inicio de 2012 por motivo de problemas relevantes com o SGP-e, que geraram
instabilidade no sistema, o que [oi repassado ao gerente da GAPES, sendo que, agora, com a estabilidade do SGP-c
o projeto estd sendo retomado junto & equipe GAPES. Guilherme f{risa que serdo realizadas alteragbes na
metedologia de trabalho, as quais serdio repassadas posteriormente, Além disso, devera ser realizado novo
cronograma com previsoes para a implantagao dos formularios eletronicos da GAPES. Sobre o objetive principal
da reunido, Guilherme pontua a necessidade de ser demonstrada a complexidade dos testes que devem ser
realizados nos formularios eletednicos, antes da homologagio. e a importineia do envolvimento da equipe da
GAPLS, como apoio, na realizagio dos mesmos, que estard recebendo, na presente reunifio, treinamento apropriado
da SOFTPLAN, através do Bruno. Bruno coloca que o objetivo da reunifio também ¢ apresentar alteragdes que
foram feitas e explica que os problemas que ocorreram com o 5GP-e exigiu envolvimento de toda a equipe da
SOIFTPLAN. Bruno fala gque nesta reunido serd trabalbado especificamente com o treiamento sobre o formulario
eletromico “Licenga-Prémio — Usufruto”, suas regras de negdeio e fluxo, contudo afirma que hi outros formularios
disponiveis para testes, Bruno explica que a equipe da GAPES deve entender a visao necessdria dos testes em
formulirios eletronicos, enfatizando o nivel de complexidade imbuido nesta tarefa, Bruno diz que os testes
funcionais devem garantir as respostas descjadas, as regras de negdeio devem ser testadas e o ator especial
“Superior Hierarquico™ deve funcionar integralmente. Resuniindo, Bruno coloca que ¢ primordial a equipe da
GAPES entender o processo de leste e, pra isso, deve ser treinada. E exibido em datashow o SGP-¢ para o
tretnamento, Para fazer o teste e respectivas demonstragbes, Bruno escolheu a usudria “servidora Patricia”, que tem
60 dias de licenga-prémio para usufruir em aberto no SIGRH. Bruno frisa que seri utilizada a Base de
Homologagiio (Base de Testes) do SGP-e, perguntando se todo mundo entende o que ¢ Tudo entendido, Bruno
continua mostrando documento especifico e atalizado, que facilita o resumo ¢ entendimento das regras de negocio
para o formulirio eletronico, licando de repassi-lo a equipe da GAPES. Bruno demonstra como os testes foram
realizados pela SOFTPLAN. passo a passo, isto €, entriada como usudrio, preenchimento do formulario (testando
informagdes diversas); entrada como os demais atores do processe ¢ respectivos cncamimbamentos, regisiros ¢
visualizagdes no SGP-e. Entretanto. Bruno enfatiza que a equipe da GAPES deve colaborar cam a verificagio das
informagdes buscadas no SIGRH, ou seja, verificar se os dados trazidos pelo WebService sio corretos, por medida
de precaugiio. lista verificagdo deve ser feita diretamente no sistema SIGRIT, o qual a SOFTPLAN ndo tem acesso
direto, Bruno mostrou, no caso da usedria Patricia, que o sistema retornou 2 (dois) “superiores hierdrquicos”, o que
niio pode acontecer. Patricia e Jorge vio verificar no SIGRH os registros de superior hierdrquico da Patricia para
tentar localizar qual o problema, Bruno solicita ¢ sugere que sejam testados pelo menos mais 40 usudrios, além dos
que ja foram enviados pela GAPES anteriormente, sendo que. entende, ¢ um volume considerivel ¢ envolve
bastante trabalho. Bruno fala que ¢ importante testar uma amostra de usuirios em situagdes diversas, a fim de evitar
incorregdes na implantagio dos formularios eletrdnicos. Sobre a padronizagio das notilicagbes de e-mails que serdo
utilizadas, as quais nio estavam funcionando, Bruno disse que a versdo que propicia este tipo de tarefa no sistema
ainda ndo foi disponibilizada, por isso ndio pode ser testada no momento. Assim que tiver disponivel avisa, mas isto
nio inviabiliza os testes. Bruno coloea-se & disposigiio para retirada de dividas durante a etapa de testes, por e-mail
e pessoalmente quando estiver na SEA. Ficou estabelecido entre equipe da GAPES ¢ SOFTPLAN um prazo de
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uma semana para testes em cada formulirio, sendo responsabilidade da equipe da GAPES levantar os usuirios que
serdio testados e repassar lista, contendo Nomes ¢ CPFs, para Bruno, SOFTPLAN. O Bruno ficou responsavel em
repassar os dados de superiores hierdrquicos buscados no SGP-¢ ¢ desblogueio das senhas para os testes de cada
uswdrio, Guoilherme linaliza a reunido sinalizando que serd feito um checklist dos passos que serfio dados na
implantagio dos formulirios. contendo inclusive: elaboragiio dos manuais de uso dos formuldrios: treinamento dos
servidores, atores dos progessos, para uso do SGP-g, formubivies eletrdnicos (encaminhamentos, visualizagdes,
despachos, consultas ete.); plano “B” quando houver problemas na execucio dos formuldrios eletrinicos
implantados ¢ orientagoes para o cotidiano; definigoes das responsabilidades durante a implantagio dos formularios
eletronicos, entre outras necessidades a serem planejadas. Estes passos serdo estudados, analisados e utilizados
como metodologia de trabalho no projeto. Nada mais havendo a tratar, declarou-se encerrada a reunido as 17 horas
¢ 10 minutos, sendo a presente ata lavrada por mim, Patricia Silva Destri, e submetida aos participantes, no que
couber. Achada conlorme, serd assinada por todos. Floriandpolis, 14 de marco de 2012,
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