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ATA DA 222 REUNIAO

Aos cinco dias do més de junho do ano de dois mil e nove, as quatorze horas, reuniram-se no
auditorio da Secretaria de Estado da Administragfo, sito a Rodovia SC 401, km 05, n°® 4.600, Saco
Grande II, Floriandpolis, Santa Catarina, os membros da equipe do Sistema de Gestdo de Protocolo
Eletronico - SGPe: Ana Maria, Andréa, Ailson, Daniela, Guilherme, Janice e Tatiana, com o
objetivo de Ana Maria apresentar a proposta da metodologia a ser adotada na elaboragdo da tabela
de assuntos para 0 SGPe. Ana Maria, fez uma exposi¢do do SCTT (Sistema Classificagio de
Tabela de Temporalidade) e da nova funcionalidade realizada pelo CIASC no referido Sistema, que
consiste em marcar/”flegar” o documento/assunto, para posterior migra¢do para o Sistema de
Gestdo de Protocolo eletrdnico. Ficou registrado que Ana Maria, Daniela e Tatiana sob a
coordenagéo da primeira, elaborardo o levantamento das fungdes, subfungdes, das atividades-meio e
das atividades-finalisticas no que concernem a Secretaria de Administragdo e aos quinze Sistemas
Administrativos do Estado; necessario para a possivel alimentagdo dos dados no SCTT e,
consequentemente, a migragdo dos assuntos para o SGPe. Ana Maria, informou que este trabalho é
necessario ¢ relevante, pois os assuntos dos documentos sio resultantes das atividades realizadas,
para atingir os objetivos das fungdes e subfungdes de cada orgdo(grupo), previstos por lei. Ana
Maria informou ainda, que a tabela de assuntos para o SGPe deve ser fruto das fung¢des da
Administragdo Publica, por meio de vocabulario controlado e dentro de uma logica buscada na lei
da estrutura administrativa do Estado, dos decretos que regulamentam os quinze Sistemas
Administrativos, bem como, dos seus regimentos internos. Ainda, quanto a metodologia a ser
adotada, Ana Maria informou que a equipe de servidores da Geréncia de Gestio Documental,
Dirlei, Katia e Vera, conforme acordado em reunido com Dirlei (Gerente de Gestio Documental),
ficard responsavel pelo levantamento e elaboragdo das atividades finalisticas de todos os orgdos da
Administragdo Publica do Estado, exceto da Secretaria de Estado da Administracdo. Foi
comunicado, também, que os assuntos das atividades finalisticas nio poderdo ser alimentados no
sistema, por ora, pois 0 CIASC ainda est4 concluindo esta funcionalidade (qual seja, a migragio dos
assuntos para o SGP-e). Ana Maria informou ao grupo, que apos sua reunido com a Assessoria de
Planejamento da Secretaria de Estado da Administragdo, ficou acordado que o Sr. Renato Faust e
Paulo César de Barros Pinto também participardo do processo de levantamento das fungoes e
subfungdes e atividades dos Sistemas Administrativos. Foi sugerido ainda quanto a metodologia,
que sera enviada por Ana Maria uma CE (comunicagdo eletrénica) a Diretora de Gestio
Documental para que esta informe aos diretores sistémicos o referido trabalho e a necessidade do
agendamento de reunides para a efetiva participagdo das diretorias sistémicas no processo. Ana
Maria, sugeriu a equipe que seja solicitado ao Maroso enviar também uma CE, comunicando ao
grupo um prazo para a conclusdo dos trabalhos e implantagio do piloto na SEA, assim, a equipe
poderd reenviar esta aos funciondrios convocados pela sua diregdo, para agilizar a elaboracdo deste
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trabalho, realizado em conjunto com a equipe do SGPe apresentada. Logo, analisados e rubricados
os documentos, e, nada mais havendo a tratar, declarou-se encerrada a reunifo, sendo a presente ata
lavrada por nés, Ana Maria Soares e Tatiana Gomes Back Beppler que, submetidas aos presente e,
achada conforme, sera assinada por todos, Florianopolis, 5 de junho de 2009.
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