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ATA DA 32* REUNIAO

Aos dez dias do més de novembro do ano de dois mil e nove, as quatorze horas, reuniram-se no
Sala de Reunido da Gelic, da Secretaria de Estado da Administrago, sito a Rodovia SC 401, km 05,
n® 4.600, Saco Grande II, Florianépolis, Santa Catarina, os membros da equipe do Sistema de
Gestdo de Protocolo Eletronico - SGPe: Ana Maria, Andréa, Ailson, Daniela, Guilherme, Janice,
Aratjo e Jaqueline juntamente com técnicos da Softplan Roberto, Sandro e Cristiane, com o
objetivo de elaborar o Fluxo para solicitagio de assuntos nfo descritos no Sistema Classificacéio de
Tabela de Temporalidade - SCTT. Ana Maria propds que todos os usudrios que irfo autuar
processos no SGP-e deverdo adotar os mesmos procedimentos de pesquisa e solicitagido de novos
assuntos, sendo assim o fluxo para solicitagdo de novos assuntos precisa ser definido desde o
momento de sua solicitagio até andlise, aprovagéo final e cadastro dos assuntos no SCTT. Para a
aprovagdo dos documentos/assuntos solicitados pelos usuarios, Ana Maria solicitou a visualizagfio
do documento a ser autuado na etapa de analise e aprovagéo. Para solicitagio de novo assunto, o
solicitante preenche o cadastro do documento no SGP-¢, anexando um arquivo com o documento a
ser autuado e confirma o pedido. O pedido serd encaminhado automaticamente para a Gestio
Documental — administrador do Sistema de Classificagdo e Tabela de Temporalidade — SCTT,
através do workflow, verificando se existe o assunto sindnimo ou a necessidade de inclusdo de novo
documento/assunto no SCTT e, por integragdo, no SGP-e. A Gestio Documental dara o resultado
informando a existéncia do referido assunto no sistema ou, caso contrario, fard a inclusio de novo
assunto no SCTT. Neste primeiro momento o fluxo de solicitagfo de assunto nfo ser4 integrado ao
SCTT, ou seja, a Gestdo Documental fard o cadastro do novo assunto no SCTT e, em seguida, dara
como encerrado o pedido de cadastro de novo assunto no SGP-e. Ficou pendente para proxima
reunido, se os documentos que serdio anexados pelo solicitante serfio considerados sigilosos, para
avaliagdo da Gestdo Documental. Analisados e rubricados os documentos, e, nada mais havendo a
tratar, declarou-se encerrada a reunifio, sendo a presente ata lavrada por mim, Daniela Giovana

Duarte Silva que, submetidas aos presentes e, achada conforme, serd assinada por todos.
Florianopolis, 02 de dezembro de 2009.
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Guilherme Wendhausen Pereira
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