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ATA DA 50° REUNIAO

Ao um dia do més de junho do ano de dois mil ¢ dez, reuniram-se no auditério da Sefiplan, Rodovia
Jos¢ Carlos Daux, km 01, n® 10, Parg. Tec Alfa, Jodo Paulo, Florianopolis, Santa Catarina. a equipe -
SGP-¢ Andréa, Ailson, Janice, Assis e Alexandre (estes dois Gltimos dos Ciase) reunin-se com #
Equipe da Sofiplan: Ana Christina da Silva, Bianca Santos, José Pedro, Rafael Lessa ¢ Tafs Pedro
dos Reis. O objetivo da reunido foi o de ser apresentados pela equipe da Soliplan os roteiros ¢ o
sistema EAD (Educagdo a Distincia) para equipe Sea/Getin,Rafael iniciou a apresentagio falando
como funcionaria o sistema EAD.Ana explicou que as aulas foram divididas efetvando-se um indice
por curso contendo aulas dentro do contexto alinhando o conhecimento téenico com o diddtico, A
iéia do EAD ¢ diferente do HELP, o EAD trabalha mais com exemplos ¢ algumas rotinas sio
explicadas de forma geral. A parte técnica ¢ mais bem explicada pelo analista, onde deterd o
conhecimento dos detalhes. Janice comentou que o tramitador nfio vai ter aulas fisicas, inclusive
para os servidores do interior e alguns orgdos grandes. Rafael informou que a Ana falaria naguele
momento e que explicaria como lunciona o roteiro, gravagiio ¢ funcionamento da gravagio dos
bonecos. Ana comentou que serd colocado no ambiente do portal de EAD: noticias, tuteriais. help,
material e ambientalizagio e customizagio. O contetido serd avaliado pela Getin. Estas aulas
apresentadas que estdo prontas sio do portal UNISAJ disponiveis pelo site. Mostrando os cursos
por categorias, informagdes de textos, tutoriais, como se faz para acessar, informagées adicionais.
Pegando como exemplo o curso de protocolo, mostrou informagdes do curso ¢ como fazer a
administragao deste. Ainda orientou sobre a possibilidade da pesquisa de opinido, certificado de
conclusdo permitindo bastante autonomia para o aluno. Andréa questionou sobre o dudio. Ana
explicou que devido ao fato de ser a mesma pessoa do inicio ao fim fazendo a narracio, caso
necessite de alleragiio, em alguns casos, a gravaglo deverd ser feito toda novamente da voz do
interlocutor. Informou que o aluno pode retomar a aula a qualquer momento. O certificado 56 &
emitido apos conclusiio do eurso.Pedro comentou que o EAD ndo substitui o HELP, Este possui
mais informagdes e contetdo mais abrangente. Caso, nas aulas, nceessite de mais detalhamento sera
apresentado.Ana comentou que seria interessante colocar um tutorial com perguntas € respostas
(requisitos, informagoes, lfuncionalidades). Rafael acrescentou que a intengiio € evitar que o usudrio
ligue.Ana comentou que também hd o email da monitoria, caso necessite.Andréa gostaria de
discutir o indice das aulas,

Curso Ambientaciio (arguive separadeo — tela de apoin)

*Argquivo separado: funcionalidades
(Controles do UNISA) para acompanhamento das aulas)

LI, Funcionalidades bédsicas dos sistemas do SOLAR - ambientar no sistema
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<Iniciando=

<Login=

<jcnﬁrtes>

<Menus

<Componentes padronizados, janelas de pesquisa e help on-line>
<Finalizando=

L2, O que € processo administrativo digital? Dissertagio do fema. Andréa pediu para remover
o dtem “digital. Faz simulagoes e demonstragio. Os tipos de processos sio apenus
administrativos. Deverdo ser demonstrados os conceitos de processo fisico/digital, documento
Jisicoddigital ¢ correspondéncia  expedida.  Os  tramitadores  irdo  encaminhar
processos/docinentos com ou sem fluxo. Na corvespondéncia deverdo ser conceituados os fipris,
<Iniciando>

=Conceitos=

<Processos Fisico ¢ Digital=

=Documento>

=Correspondéncia (Expedida)y>

<Tipos de juntada=

=Tipos de processos>

<Concluindo>

& Curso Consulta. Na aba Pegas, a consulta de dudos e pelas pegas deverd ser mostrado as
Suncionalidudes.

2.1, Consulta através dos dados processuais
<Iniciando>

<Pardmetro de consulla; n.® do processo =

< Outros pardmetros de consulta >

<Outras funcionalidades=

<Concluindo>

2.2, Consulta através do conteido das pegas processuais
<Iniciando=

<Pariimetros de consula =

<Outras luncienalidades=

<Lembirete de processo=

<Rede>

<Concluindo>

Sistema de Gestdo do Protocolo Bletednico — SGPE.
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2.3, Pasta digital. Parte das pegas.
<[niciando=

<Acessando a pasta digital >
<lPuncionalidades na Pasta=
<Finalizando=

Analisados e rubricados os documentos. e, nada mais havendo a tratar, declarou-se encerrada a
reunido, sendo a presente ata lavrada por mim. Alexandre Borges da Silva, que, submetidas aos
presentes e, achada conforme, serd assinada por todos, Florianapolis, 01 de junho de 2010,
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Analista Técnico em Gestiio Pablica Analista Téenico em Gestiio Pablica
Administrador Téenieo em Contabilidade

Jodo de Assis Ramos
Analista Téenico em Gestio Pablica Analista de Informatica
Téenico em Contabilidade CIASC

rd

4
Aledandre Borges da Silva Ana Christina da Silva
: Ciasc Sofiplan

Sistema de Gestdo do Protecolo Eletidnieo — 5GP,
Lnderceo eleirdnico: gelinprojelosidsed. se.gov.br
Contato: (d8) 3221-8087




ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAOQ - SEA
DIRETORIA GERAL

GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — GETIN

Projeto: Sistema de Gestio de Protocolo Eletrnico - SGP-e

Bianca Santos José Pedro

Softplan Softplan
Rafael Lessa Tais Pedro dos Reis
Sofiplan Softplan

sistenii de Gestdo do Protecodo Eletrdnico — SGIPLE.
Enderego eletrfinico: getinprojelosinsea.se.eov. b
Contalo: (48 3221-5687




