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Aos dezesseis dias do més de junho do ano de dois mil e onze, ds quatorze horas, reuniram-se na
Secretaria de Estado da Infraestrutura (Sie), sito no Edificio das Diretorias, 2° andar, Rua Tenente
Silveira, 162, Centro, Florianopolis, Santa Catarina, o representante da referida secretaria, Senhor
Marlei Luiz Rinaldi, o analista da Softplan, Frederico Augusto Maielo, os analistas da empresa
Neoway, Wilton Souza e Paulo, tendo com ebjetivo de levantar os arquivos a serem digitalizados na
Sie. Senhor Marlei iniciou a reunifio dizendo sobre a importancia da digitalizagfio ¢ microfilmagem
dos processos/documentos existentes no drgio Sie ¢ que gostaria de trabalhar separadamente com
17 processos dos quais gostaria de realizar a digitalizagio e cadastramento para o sistema do SGP-e.
Istes processos foram entregues em uma folha impressa ao analista Prederico. [ste ficou
responsivel de repassar ao analista Guilherme na Sea, pois tal solicitacio (Trabalhar os 17
processos separados) ja foi feita ao mesmo (Guilherme) que esta analisando a viabilidade de atender
4 solicitagio do Senhor Marlei. Em seguida o analista Wilton e seu colaborador Paulo fizeram suas
apresentagoes, apos lizeram uma breve explanagdo sobre o que € a digitalizagio de documentos ¢
qual o trabalho serd realizado pela Neoway em conjunto com a Softplan. Disse também que este era
um trabalho apenas de levantamento de ntimeros em primeita mio, para que a Sofiplan pudesse
concluir o trabalho de levantamento de informagdes ¢ horas para a eletiva realizagiio do trabalho
apos avaliagio pelo Gerente de Tecnologia da Informagio, Sr, Danilo. Em seguida Frederico
explicou as diferengas entre os projetos de Digitalizagio de documentos ¢ Processos Digitais. Como
seria realizado o trabalho e complementou a explicagio do Senhor Wilton, colocando todos os
passos a serem leitos para conclusio deste primeiro trabalho, Apos informou qual o proximo passo
de responsabilidade da Sie, deverd ser realizado o levantamento de todos os assuntos especificos
tratados pelo orgio Sie. O Frederico ficou com a responsabilidade de enviar um e-mail ao Senhor
Marlei informando sobre tal atividade a ser desempenhada pela Sie. Senhor Marlei solicitou que
fossem iniciadas entiao as visitas aos sctores da Sie onde existem os processos/documentos
arquivados ¢ que serdo digitalizados. Foi iniciada a visita nos setores, onde, em todos, o Paulo
explicou como serd o processo de digitalizagiio para os colaboradores, apresentados como
responsaveis por estes (setores). Apos apresentagiio foi realizada a contagem. Apds a contagem dos
arquivos foi informado pelo Senhor Paulo que seria criado documento e enviado a Frederico para
incorporar tal levantamento & documentagfio de orgamento a ser passada pela Sofiplan ao Sr.
Danilo. Pendéncias criadas apés a reunido: Enviar E-mail informando proximo passo de
levantamento dos assuntos, responsavel Frederico; realizar levantamento de assuntos para inicio do
pré-mapcamento, responsavel, Senhor Marlei: realizar o levantamento em um arquivo situado no
fora da sede da SIE, responsavel. Senhores Marlei e Paulo: realizar levantamento do ntimero de
processos ¢ ou documentos a serem digitalizados, responsavel, Senhor Paulo. Analisados e
rubricados os documentos, e, nada mais havendo a tratar, declarou-se encerrada a reunido as
dezessels horas, sendo a presente ata lavrada por mim Marco Tilio de Oliveira, sob pedido da
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coordenagiio do Sistema de Gestio de Protocolo Eletrdnico - SGPE, basecada nos relalos de
Frederico Augusto Maielo (MR-SIDER-CPAV.2011.0062), Florianopolis, 16 de junho de 2011,
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