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ATA DA 97 REUNIAO

Aos dezessete dias do mids de agosto do ano de dois mil e onze, ds quatorze horas ¢ dez minutos,
reuniram-se no auditorio da Secretaria de Estado da Administragio (SEA), sito & Rodovia SC401.
Km, 5 n® 4.600, Saco Grande II, em Floriandpalis, Santa Catarina. representantes da cquipe
SEA/SGP-e, Guilherme Wendhausen Pereira, Coordenador do Projeto Formuldrios Eletrénicos.
Simone Zanco de Castro, do CIASC: representantes da empresa SOFTPLAN, os analistas Bruno
Espirito Santo. Rafacla Neuwald, ¢ o especialista em suporte avangado do SGP-e. Eduardo Marting
Gongalves: e equipe SEA/GAPLES responsdvel pelo desenvolvimento dos [ormuldrios eletrinicos da
area de Recursos Humanos - RH: Denis dos Santos Leipnite, Jorge Luiz SchefTer Cardoso ¢ Patricia
Silva Destri, com os objetivos de apresentar a metodologia atualmente adotada na exceugfio do
projeto formulirios eletrdnicos, definigio de prazos e cronograma de trabalho e discussiio de
dividas e informagdes que devam ser afinadas na oportunidade . Guilherme iniciou a reunifio
apresentando todos os participantes presentes, suas fungdes ¢ tempo de atuagiio no projeto ¢ avisou
que além dos presentes também participaria da execugiio do projeto a Natalia. Guilherme
comunicou que a partir desta reunido as atas de reunides do projeto relacionadas a GAPES seriam
produzidas pela Patricia Destri, Bruno inicia sua fala dizendo que ao trabalharem os formulirios ji
entregues pela GAPES, os quais foram  complexos e estiio em finalizagio. puderam identificar
varias  questoes que os levaram a aprimorar o processo ¢ metodologia wilizada para
desenvolvimento dos formuldrios eletrnicos. que, acredita, mais eficiente, dizendo que estio
sempre abertos a novas sugestoes. Na apresentagio, em Data Show, foram pontuados: Gestiao dos
Processos  Digitais, Workflow como  ferramenta  tecnoldgica no mapeamento  dos  fluxos.
acessibilidade ao Portal SGP-¢, Rastreabilidade dos Processos, pelo SGP-e, com buscas avangadas,
Filas de Trabalho no SGP-e. Gerador de Documentos Digitais (padrio documental pode ser gerado
pelo SGP-e, tendo em vista informagdes registradas nos formuldrios eletronicos), Certificagio
Digital, Protocolagio Digital (2 (duas) mdquinas protocoladoras no Estado. mantidas pelo CIASC,
que garantem o registro do hordrio oficial do protocole SGP-¢), Vantagens dos formuldrios
eletrdnicos: celertdade redugdo de custos, agilidade no resgate de documentos ¢ informagdes ete),
Metodologia para mapeamento do fluxo nas seguintes etapas: Abertura, identificacio do assunto
(definido ¢ priorizado pela GAPES), Mapeamento (ja desenhando o formuldrio, com pessoal que
tenha entendimento do assunto), Validagiio (com executores ¢ gestores, se possivel), Andlise de
Valor (com finalidade de eliminar ou acrescer informacées formuldrio), Proposicio de Melhorias
(novas alleragbes com base na andlise de valor) . Implementagiio (integragdes necessdrias e
desenvolvimento do formulario) e Monitoramento (Ultimas alteragdes ¢ Homologagio). Bruno
alerta que com esla metodologia pretende-se eliminar reunides desnecessdrias, em demasia, bem
come diminuir a quantidade de alteragdes efetuadas no formuldrio cletrdnico, desde a primeira
VErsao, o que lornava o processo moroso. Bruno fala da importancia da Dinamica do Trabalho,
Apds a apresentagio de Bruno foi marcada uma proxima reunifio para o dia vinte e daois (22) de
agosto do corrente. segunda-feira, das 14:00 ds 18:00 horas, ficando sob responsabilidade da equipe
da GAPES reservar ¢ comunicar o local, Dénis reforga ¢ demonstra preocupagio com a questio de
se definir prazos e cronograma de trabalho, colocando ¢sta como ponto chave para que os trabalhos
do projeto se coneretize na area de RH. o que ndo aconteceu até o momento, acredita, também, por
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esle mativo. Ficou definido que todas as segundas-feiras seriam realizadas reunidies para tratar dos
formularios eletrdnicos de RH com a equipe da GAPES, que deverd reservar ¢ comunicar o local.
Denis solicita esclarecimento sobre o assuntos do SGP-c, mencionando que pensa ndo ser de
responsabilidade da equipe de formulirios eletrénicos da GAPES a adequagio do assunto a ser
ulilizado no formulario eletrdnico. Guilherme mostra como sio cadastrades alguns assuntos no
8GiP-e e esclarece ¢ alerta que para alterar assuntos o processo é complicado ¢ envolve aprovagio
da Diretoria de Gestio Documental que nem sempre aprova as alteragdes solicitadas,
comprometendo o registro do assunto no formuldrio eletrdnico. Guilherme fala também que a
equipe da SOFTPLAN esta ai para analisar ¢ propor a melhor solugio para adequar o assunto ao seu
respective formuldrio eletrdnico. Quanto a homologagio dos trés (3) formuldrios eletrénicos ja
entregues para andlise da SOFTPLAN e ainda ndo validados (Declaragio de Bens, Direitos ¢
Valores: Atastamento para Aguvardar Concessio de Aposentadoria e Licenga-Prémio Usufruto) o
Guilherme reforga que estdio no cronograma geral do projeto para serem homologados até trinta (30)
de setembro, como data limite. Guilherme solicita que conste em ata que solicitou a equipe da
SOFTPLAN que traga a matriz com atributos do SGP-e. I entregue, via fisica, ao Bruno da
SOFTPLAN os documentos necesséarios e eshogo dos formularios (Versao 1) referentes ao assunto:
Cadastro de Dependente efou Dependéncia Econdmica, para andlise. a saber: Consideragdes
Fluxograma, Perfil de entrada do assunte, quatro (4) formularios: Inclusio. Exclusio, Alteracao e
Prorrogaciio de Dependente efou Dependéncia Econdmica, Helps (ajudas) para o Perlil e para cada
formuldrio e documentos com informages sobre o assunto (normas, leis, informagdes necessarias
do SIGRIT - capia das telas para registro de dependente ¢ dependéncia econfmica). Bruno rubricou
0% documentos. Patricia anotou os e-mails de contato de Bruno, para troca de informagies.
comunicando que enviard copia digitalizada do material entregue. Nada mais havendo a tratar.
declarou-se encerrada a reuniio as deroito horas. sendo a presente ata lavrada por mim, Patricia
Silva Destrl. que, submetida aos presentes e, achada conforme, seri assinada por todos.
Flarianapalis, 17 de agosto de 2011.
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