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ATA DA 12%° REUNIAO

Aos vinte ¢ seis dias do més de outubro do ano de dois mil e onze, as quatorze horas, reuniram-se
na Secretaria de Estado da Educagio (SED), sito & Rua Jofo Pinto, 111,Centro, em Floriandpolis,
Santa Catarina, 0s representantes da equipe SEA/SGP-¢ Guilherme Wendhausen Pereira e Simone
Zanco de Castro, Eduardo do Nascimento Aquini (SED/DIGP), Luciano Jlodo das Luves
(SED/GEAPO), Maria de Fatima (SED/ASPLA), Giovana M., Lenir de Souza Cordeiro
(SED/DIGP), Silvia Irene Ertle (SED/GETIG), os Analistas de Processos da Softplan: Ludmila
Bertussi, Renan M. 8. Cadamuro ¢ Glécio Nicolleti Ir., com o objetivo de se apresentar os trabalhos
e se iniciar o mapeamento do assunto Disposicdo de Servidor. A apresentaciio dos trabalhos para
mapeamento deste novo assunto foi feita rapidamente, a pedido do Guilherme, pois a sala nao
dispunha de projetor. O mapeamento se iniciou com a discussdo geral do assunto e qual seria o
nome que se daria a ele, pois existiam duas possibilidades de nomeagio: Convocagdio de Servidor e
Disposicao de Servidor. Foi ressaltado que 03 dois seguem o mesmo [uxo ¢ entiio se decidiu que o
assunto se chamaria Disposicio de Servidor (cddigo 220) pelo maior volume. O processo se inicia
¢m uma SDR ou outra Secretaria, normalmente solicitado pelo secretario regional, que elabora um
oficio (ndo padronizado) pedindo a convocagdo/disposigio de um servidor para atuar junto a algum
drgdio ou setor especifico. As demais tramitagdes ¢ atividades do fluxo encontram se em anexo no
Detalhamento de Processo Administrativo. Ao final, o processa € enviado a SEA/GEIMP e os
executores nio souberam informar quais as ctapas seguintes, entio Guilherme disse que ird entrar
¢m contato com cles para verificar como finda o processo. Os téenicos comentaram quUe O Processo
N0 precisa passar necessariamente pela diretora da DIGP antes de ser despachado para eles pela
primeira vez, pois independente do resultado da solicitagiio, eles elaboram a “informacio™,
Entretanto, gostariam que, mesmo apos a assinatura do Secretdrio, 0 processo retornasse a eles para
que tomassem conhecimento ¢ pudessem arquivi-lo. Questionou-se sobre a possibilidade de
claborar um formuldrio no portal para o oficio, mas Guilherme disse que ndo seria interessante
devido 4 dificuldade de distribuicio de assinaturas digitais para as SDRs, logo, o processo conteri
um documento fisico. Guilherme também colocou que nio ¢ necessario criar um maodelo
documental para a informagio, pois os executores ja possuem um modelo pronto e poderiam anexar
como pega. Quanto as assinaturas, foi identificada a necessidade de cinco: Secretario e Secretdrio
adjunto da SED, Diretora da DIGP e duas para o Protocolo do GABS. Analisados e rubricados os
documentos, ¢, nada mais havendo a tratar, declarou-se encerrada a reunidio, as quinze horas e trinta
minutos, sendo a presente ata embasada na Meméria de Reunifio claborada por Renan M, S.
Cadamuro ¢ lavrada por mim. Simone Zanco de Castro, que, submetida aos presentes e. achada
conforme, serd assinada por todos, Florianépolis, 27 de outubro de 2011,
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